
FİNİKE BELEDİYE BAŞKANLIĞI  

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

S.NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ ( EN GEÇ ) 

1 Meclis Hizmetleri Birimlerden gelen teklifler-Meclis üyelerinden gelen teklifler 1 ay 

2 Encümen Hizmetleri Birimlerden gelen teklifler 8 gün 

3 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Dilekçe 15 İş Günü 

4 
Gerçek ve Tüzel Kişilerin İhbar 
ve Şikayet Dilekçeleri 

Dilekçe ve ekleri 
 

30 Gün 
 

5 Gelen Evrak Dilekçe veya resmi evrak 30 Dakika 

6 Giden Evrak 
 
Müdürlüklerden gelen evraklar 
 

30 Dakika 

7  Staj Eğitimi Bağlı Olduğu Okuldan Getirilen Yazı 15 Gün 

8 Atama İşleri Başvuru Dilekçesi ve Hizmet Cetveli 30 Gün 

9 RESMİ İLAN 
1-Talep Yazısı  
2-İlan Metni 

1 Saat 

10 
Cumhurbaşkanlığı İletişim 
Merkezi (CİMER) Başvuruları 

Başvuru Dilekçesi (https://www.cimer.gov.tr/ Adresinden Ulaşılabilir) 30 gün 

 

  



S.NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 
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EVLENDİRME İŞLEMLERİ 

1- 4 Adet Vesikalık Fotoğraf (Son 6 Ay İçerisinde Çekilmiş Olması Gerekmektedir ve 
Biyometrik Kabul Edilmemektedir) 

2-Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi 

 

 

 

Başvuru İçin Gerekli 
Evrakların Eksiksiz 

Alınması ve Dosyanın 
Hazırlanması                     
( 30 Dakika ) 

 

Nikah Günü Başvuru 
Alındıktan Sonra En 

Erken 24 Saat 
Sonrasına Verilebilir 

 

3-Resmî veya Özel Sağlık Kurum ve Kuruluşlarından Alınacak Sağlık Raporu/Resmi 
Sağlık Kurulu Raporu 

4-Evlenme Ehliyet Belgesi (Başvuru Esnasında Müdürlüğümüzce Düzenlenmektedir) 

5-Evlenme Beyannamesi (Başvuru Esnasında Müdürlüğümüzce Düzenlenmektedir) 

6-Rıza Belgesi; Evlenecek Kişi 17 Yaşını Tamamlamış İse; Velisinin İzni, Veli Yoksa 
Vasi veya Vesayet Makamının İzni İle Başvurabilir.  

7-Evlenecek Kişi 16 Yaşını Tamamlamışsa; Mahkeme Kararı ile Evlenebilir. 

8-Boşanma Tarihi Üzerinden 300 ( Üç Yüz ) Gün Geçmemiş Olan Kadın İçin, Aile 
Mahkemesinin Bekleme Süresini Kaldırdığına Dair Kesinleşmiş Karar Yazısı 

9-Evlenecek Kişiler Yabancı İse; Yetkili Makamlarca veya O Devletin Temsilcilikleri 
Tarafından Verilmiş ve Usulüne Göre Tasdik Edilmiş Olan Evlenme Ehliyet Belgesi, 
Doğum Belgesi, Pasaport Veya Kimlik Belgesi ( Evlendirme Memurluğundan Detaylı 
Bilgi Alınız ) 

10-Evlenecek Çiftler İçin Mal Rejimi Sözleşmesi İsteniyor İse Noter Onaylı Sureti 

11-Evlenmeden önceki soyismini koca soyismiyle beraber kullanmak isteyenler 
başvuru esnasında bunu belirtmek ve dilekçe vermek zorundadır. 

 

 

 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 



 

İlk Müracaat Yeri : Yazı İşleri Müdürlüğü         İkinci Müracaat Yeri : Finike Belediye Başkanlığı     

İsim                        : Bilal YİĞİT          İsim                             : Cavit AKTAR                

Unvan                    : Yazı İşleri Müdürü          Unvan                         : Belediye Başkan Yardımcısı 

Adres                     : Finike Belediye Başkanlığı                     Adres                          : Finike Belediye Başkanlığı  

Telefon     : (0242)8551102                      Telefon          : (0242)8551102                                          

Faks          : (0242)8553225         Faks           : (0242)8553225                

E-posta     : info@finike.bel.tr         E-posta          : info@finike.bel.tr 


