T.C.
FiNIKE BELEDIiYE BASKANLIGI
GELIiRLER MUDURLUGU
GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI iLE CALISMA
USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

GENEL GEREKCE

5339 sayil1 Belediye Kanunu’nun 15. Maddesi b bendi uyarinca belediyeler yonetmelik
cikarmak ile yetkilendirilmistir.

Bu yonetmelik Antalya ili Finike Belediyesi Gelirler Miidiirliigii’niin gorev yetki ve
sorumluluklarini, ¢alisma usul ve esaslarini, teskilat yapisini, hukuki statiisiinii belirlemek ve
hizmetlerin daha etkin ve verimli yliriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Kapsam ve Tanimlar

Amacg

Madde 1 - Bu yonetmeligin amaci Gelirler Miidiirliigii’niin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii
gorev, yetki ve sorumluluklariyla, calisma ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve
verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik, Gelirler Miidiirliigiiniin biinyesinde gorev yapan tiim personelin gorev
ve sorumluluklar ile Miidiirliigiin faaliyet alanin1 kapsar

Dayanaklar

Madde 3- Bu yonetmelik, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu,
2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu,
1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu, 6183 Sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun, 213 Sayili vergi Usul Kanunu ve Gelirler Miidiirliigii’ niin gorevleriyle ilgili her tiirli
mevzuat dikkate alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonetmelikte gegen;

Belediye: Finike Belediyesi’ni,

Idare: Finike Belediyesi’ni,

Meclis: Finike Belediyesi Meclisi’ni,

Baskan: Finike Belediye Baskani’ni,

Bagkan Yardimcisi: Gelirler Miidiirliigli’ niin bagl bulundugu baskan yardimcisini,
Midiirliik: Gelirler Miidiirliigii’nii,

Midiir: Gelirler Midiiri’ni,

Enciimen: Finike Belediyesi Enciimeni’ni,

Personel: Gelirler Miidiirliigii’nde gorev yapan tiim personeli ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Organizasyon ve Personel yapisi



Kurulus

Madde 5-Finike Belediyesi Gelirler Miidiirliigii; 12.09.2025 tarihli ve 33015 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren, Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik kapsaminda, C8 grubu olan belediyemizde kurulmast zorunlu miidiirliiklere dahil
edilmesi nedeniyle kurulmustur.

Organizasyon Yapisi

Madde 6-(1) Gelirler Miidiirliigii; iist yonetici olarak Belediye Baskanina veya Bagkanin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Bagskan Yardimcisina bagl olarak ¢alismalarini siirdiiriir.

(2) Midirliiglin organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma;
midiiriin teklifi, ilgili baskan yardimcisinin uygun goriisii ve Belediye Baskanimnin onayiyla
olusur ve yiiriirlige girer

ORGANIZASYON SEMASI
[ BELEDIYE BASKANI ]
{ BAGLI OLDUGU BASKAN YARDIMCISI ]
1 |
[ GELIRLER MUDURU
Tahakkuk Birimi Tahsilat Birimi icra Takip Birimi Yazi isleri Birimi

(3) Gelirler Miidiirii hizmet gereklerine uygun olarak birimlerin yapisi, ¢alistirilacak
personelin dagilimi ve yapilacak islerle ilgili diizenlemeleri ve islemleri mevzuat cergevesinde

yapar.
Personel Yapisi

Madde 7-(1) Miidiirliikte Finike Belediyesi norm kadro standartlarina uygun nitelikte ve sayida
memur, sézlesmeli personel, is¢i ve hizmet satin alma yoluyla ¢alistirilan personel gorev yapar.



UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorevleri, Yetkileri ve Sorumluluklar:

Miidiirliigiin gorevleri
Madde 8
Gelirler Miidiirliigii agagidaki gorevleri yerine getirir:

Tahakkuk Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

1)Emlak vergisi miikellefiyet kayitlarin1 yapmak,

2) Isyerlerine ait Cevre Temizlik Vergisinin bildirim kaydim yaparak vergilerini tahakkuk
ettirmek,

3) ilan, Reklam ve Eglence Vergisi beyannamelerini almak ve tahakkukunu yapmak,

4) Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirimi kayitlarin1 yapmak, Emlak vergi tahakkuklarini
yapmak

5) Miikelleflerin borg¢ sorgulama iglemlerini yapmak,

6) Paylarin tahakkuku ile ilgili yazili tebligat yapmak,

7) Elektrik ve Havagazi Tiiketim Vergilerinin tahakkukunu yapmalk,

8) Belediye tarafindan gercgeklestirilen satis islemlerini takip etmek,

9) Emlak beyanlarini giincellemek,

10) Tek meskeni olan emekli, engelli, sehit ailesi, gaziler ve higbir geliri olmayanlarin emlak
vergisi indirim muafiyeti islemlerini yapmak,

11) Miicavir alan ve miicavir sinir digindaki bina, arsa ve arazilerle ilgili beyannameleri kayit
altina almak, iskan ve veraset beyannamelerini diizenlemek,

12) Kabul edilen 6liim, hibe, ruhsat, intikal ve emlak vergisi beyanlarini ve bunlara iligkin diger
islemleri yapmak,

13) Belediye Enciimeni tarafindan karara baglanan ceza ve satiglardan kaynaklanan alacaklar,
Belediye Meclisi tarafindan tarifeye baglanan iicretler ile her tiirlii vergi, resim, pay, licret vs.
gelirin zamaninda ve usuliine uygun olarak tahakkuk edilmesini saglayici ¢caligmalari kontrol ve
koordine etmek,

14) Gelir kayiplarinin 6nlenmesi amaciyla yoklama memuru eliyle tespitler yaptirmak,

15) Vergi miikelleflerini vergi mevzuatindan dogan hak ve 6devleri konusunda bilinglendirmek,
beyan ve 6deme gibi vergisel konularda teknolojik kanallar1 kullanarak miikelleflere kolaylik
saglayacak ¢oziimler gelistirmek,

16) Gelirlerin zamaninda tahakkuku ile gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve tahsilini saglamak,
17) 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine gore vergi hatalarimi diizeltmek ve gerekli iade
islemlerini yapmak,

18) Ilgili yasalar cercevesinde gelir artiric1 ve gelir kaybimi 6nleyici tedbirler almak, bu konuda
iist makamlara goriis ve Oneri sunmak,

19) 213 Sayili Vergi Usul Kanunu kapsaminda bina, arsa ve araziler i¢in uygulanacak emlak
vergi degerlerinin tespitiyle asgari Olgiide arsa birim deger c¢alismasi yapmak, komisyon
caligsmalarini yiirtitmek,

20) Midiirliigiimiiziin is ve islemlerinde 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimlerine uymak,

21) Biiyiiksehir Belediyesi ve Belediyemizden kamulagtirma evraklari istenerek kamulastirilan
taginmazlarin kamulastirma fark tahakkuklarini yaparak vergi kayiplarini 6nlemek,

22) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden yap1 ruhsati ve iskan belgeleri istenerek miikellef
gelmeden binaya doniis beyanlarini resen tahakkuk ettirmek, imar uygulamasi, ifraz ve tevhit
gibi islemlerin sonucunda evrak istenerek yeni olusan tasinmazlar iizerinde resen tarhiyat
yapmak, bu sayede vergi kayiplarini 6nlemek,

23) Asat, Tedas, gibi kurumlarin abonelik islemlerinde bilgi ve belge gondermek suretiyle
koordineli ¢alismak,



24) Miidirligiimiizce alim satim iglemlerini hizlandirmak, sahteciligi 6nlemek, bilgi paylagimini
daha giivenilir saglamak amaciyla Tapu Miidiirliigii ile koordineli ¢caligmak.

Tahsilat Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

1) Giin icerisinde tahsildarlar tarafindan tahsil edilen ve belediye hizmet binasi ve dis birim
veznelerinden toplanan belediye alacaklarindan teslim alinan paralarin kayitlari tahsilat
servisince yapilir. Muhasebe kayitlar1 ve vezne mutabakati saglandiktan sonra teslimat raporlari
alinir ve para bankaya teslim edilir,

2) Vezne, giinliik resmi caligma siiresinin bitiminden bir saat 6énce kapanir. Ancak, gerekli
goriilmesi halinde tahsilata mesai saati bitimine kadar devam edilir. O giinkii kasa mevcudunun
tamam olup olmadig1 veznedar tarafindan sayilarak kontrol edilir. Cesitli nedenlerle ayni giin
paranin bankaya yatirilmasinin miimkiin olmamasi veya banka giselerinin kapanmasindan sonra
yapilan tahsilat dolayisiyla veznede biriken para, Hazine ve Maliye Bakanliginca tespit edilen
miktart astigi takdirde. Ertesi giin kasa fazlasi olarak bankaya yatirilmak iizere, miidiir ile
veznedar tarafindan miistereken muhafaza altina alinir,

3) Bir 6nceki giin sonunda alinan tahsilat raporlari ile teslimat miizekkeresi hazirlanir ve tahsildar
ile servis sefi tarafindan imzalanarak miidiiriyet makaminin onayina sunulur,

4) Miidiiriyet makamindan onaydan gelen bir is gilinline ait tiim raporlar, icmaller, teslimat
miizekkerelerinin birer niishalar1 arsivlenmek iizere dosyalanir ve diger niishalar iist yazi ile
Mali Hizmetler Miidiirligii’'ne gonderilir,

5) Tahsildarlar tarafindan diizenlenen Tahsildar Alindilar1 ve hesap kapatma islemleri servis sefi
tarafindan kontrol edilir. Usuliine uygun yapilmayan hesap kapatma islemlerinin tespiti
durumunda miidiiriyet makami bilgilendirilir ve muhasebe yetkilisi tarafindan savunmasi istenir,

6) Belediyemiz miidirliikleri tarafindan hatali olusturulan tahakkuklarin diizeltilmesi igin
diizeltme ve iade belgesi iist yazi ile mali hizmetler birimine génderilir,

7) Midiir tarafindan gorevlendirme yapildigi takdirde dis birimlerde bulunan veznelerin
mevzuatta belirtilen siireler igerisinde denetim ve kontrolii yapilir,

8) Belediye Enclimeni tarafindan karara baglanan ceza ve satiglardan kaynaklanan alacaklar,
Belediye Meclisi tarafindan tarifeye baglanan iicretler ile her tiirlii vergi, resim, pay, licret vs.
gelirin zamaninda ve usuliine uygun olarak tahsil edilmesini saglayici ¢alismalar1 kontrol ve
koordine etmek,

9) Banka, posta ve internet yoluyla yatirilan vergi, harg gibi iicretlerin miikelleflerinin tespit
edilerek hesaplarina islenmesini saglamak,

10) Belediye alacaklarinin tahsilinde kullanilan makbuz ve alindi belgelerinin muhafazasini
saglamak.

Icra Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslari asagida yer almaktadir;

1) Odeme emrinin tebligine ragmen borcunu 6demeyen veya mal bildiriminde bulunmayan
borglular i¢in gerekli islemleri yapmak,
2) Haciz takibine alinacak miikellefleri tespit etmek, durumlarini izlemek,



3) Takibe alinacak miikellef i¢in haciz dosyasi olusturmak,

4)Tiizel kisiliklerde; sirket ortaklari arastirmasi yapmak ve tespit etmek,

5) Adres tespiti ve sorusturmasi yapmak,

6) Miikelleflere icra tebligat1 gondermek ve siire vermek,

7) Haciz Varakasi diizenlemek, teminat istemek ve ihtiyati haciz uygulamak,

8) Borglar1 6demeyen miikelleflerin tapu kayitlari {izerine serh konulmasi ve serhin kaldirilmasi
islemlerini ylriitmek,

9) Bor¢lunun mal varligina haciz koymak(menkul/gayrimenkul, ara¢/araglari, banka hesaplari),
10) Tahsilat1 yapilan miikellefleri ilgili servislere yonlendirmek ve haciz kaldirma islemlerinin
yapilmasini takip etmek,

11) Devir ve bakiye islemlerinin takibini yapmak,

12)Yarg1 organlarina yapilmis olan itirazlari yasal siireci igerisinde degerlendirerek savunmaya
esas bilgi ve belgeleri ilgili kurum veya kuruluslara iletmek,

13) Gelirler Miidiiriiniin yasal mevzuati ¢ercevesinde verecegi diger gorevleri yerine getirmek,
takip etmek ve sonuglandirmakla Gelirler miidiiriine kars1 sorumludur.

Yazi Isleri Biriminin Gorev yetki ve esaslar asagida yer almaktadir;

1. Mahkemeler, kamu kurumlar1 ve miikelleflerden gelen evraklart geregi yapilarak
yasal siireler icerisinde cevaplamak

2. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince belge, evrak vb.
dokiimanlarin diizenli, tertipli ve ulasilabilir sekilde arsivlenmesini saglamak,

3. Internet iizerinden gelen bilgi edinme, cimer, mail vb. yaz1 ve sikayetleri
cevaplandirmak.

Miidiiriin Gorev ve yetkileri

Madde 9

Gelirler Miidiiriiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

I-Miidiirliigiin tiim is ve islemlerinin mevzuata uygun sekilde yiiriitiillmesini saglamak.
2-Miidiirligi, Belediye Baskanligina, diger miidiirliiklere ve dis paydaslara karsi temsil etmek.

DORDUNCU BOLUM

Calisma Usul ve Esaslari
Calisma Ilkeleri
Madde 10
Gelirler Miidiirliigii, calismalarin1 asagidaki ilkelere uygun olarak yiiriitiir:
1-Kamu yararim gozeterek etkili ve verimli hizmet sunmak.
2-Mevzuata uygun sekilde seffaf ve hesap verilebilir olmak.
3-Belediye hizmetlerinin ihtiyaglara ve dnceliklere gore adil dagitmak.
4-Teknolojik gelismelere, yenilik ve degisimlere agik olmak.

Uygulama Usul ve Esaslari
Madde 11

Bu yonetmelik ¢ercevesinde yapilacak is ve islemler 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5018 Sayili
Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu, 6183 Sayili Amme
Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 213 Sayili vergi Usul Kanunu, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiiliir.



BESINCi BOLUM
Cesitli ve son hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
Madde 12-Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Baghhk
Madde 13-Gelirler Miidiirliigii; list yonetici olarak Belediye Baskanina veya Baskanin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢aligmalarini siirdiirtir.

Yiiriirlik

Madde 14-Bu yonetmelik Finike Belediye Meclisinin onayladig: tarihten itibaren ylirtirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 15-Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani adina Gelirler Miidiirii yiirtitiir.

Mustafa GEYIKCI Naim TOPACAN Vecihi KARABAY
Meclis Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi



