PAGE  
5

FİNİKE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Zabıta Memurluğu

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

(Sıhhi Müesseseler için)
	1-Sıhhi Müessese Beyan Formu

2-Esnaf Sicil Tasdiknamesi veya Ticaret Odası Kaydı Fotokopisi

3-Ustalık Belgesi

4-Noter Tasdikli Kira Kontratı

5-Tapu Fotokopisi

6- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi( T.C. Kimlik Nolu)

7-Yapı Kullanma İskan Ruhsatı

8-Kat Mülkiyeti Kanununa Göre Alınacak Muvafakatname
9-Belediyeden İmar Yönünden Sakıncası Yoktur ile M2’sini Belirten Yazı

10- Sağlık Grup Başkanlığından İşyeri İçin Uygundur Yazısı
11-Portör Muayene Kağıdı Fotokopisi (Gıda ile İlgili İşyerlerinden)
12-İş Yeri Krokisi-Yerleşim Planı
13-İtfaiye Raporu
14-Karayolu Kenarlarındaki İş Yerleri için Güvenlik Geçiş Belgesi

15-Özürlü ve Engelliler İçin Giriş ve Çıkışların Kolaylaştırılması İçin Alınan Tedbir Yazısı

16-Vergi Levhası Fotokopisi

17-Belediye Gelir Memurluğunda Borcu Yoktur Yazısı

18-Şeffaf Plastik Dosya
19-İki Adet Vesikalık Fotoğraf
20-Dükkanın Mülkiyeti Belediyeye Ait İse Tapu Senedi ve Kira Kontratı İstenmeyecektir.


	1 SAAT

	2
	İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

(Gayri Sıhhi Müesseseler İçin)
	1-Gayri Sıhhi Müessese Beyan Formu

2-Çalışma Bölge Müdürlüğünden İşletme Belgesi

3-Çevre Orman İl Müdürlüğünden ÇED Raporu-Deşarz-Emisyon İzni

4-Yapı Kullanma İskan Ruhsatı

5-Akaryakıt istasyonu İçin İmar Planında İşlendiğine Dair İmar Durumu
6-Karayolu Mesafe Güvenlik Belgesi

7-Sanayi ve Ticaret İl Müdürlüğünden SağlıkKoruma Mesafe Krokisi (Akaryakıt İstasyonu
   İçin)

8-Akaryakıt İstasyonu için Tehlikeli Maddeler Sigortası 
9-İtfaiye Raporu

10-TSE Uygunluk Raporu

11-Tesis Planı-Elektrik-Sıhhi Tesisat-İnşaat Projeleri
12-İçme suyu Temin Projesi veya Yazısı

13-Sorumlu Müdür Sözleşmesi-Gıda Üretim Yerleri İçin Gıda Mühendisi vs.

14-Vergi Levhası

15-Esnaf Sicil Belgesi-Ticaret Odası Kaydı

16-Ustalık Belgesi (Gerekenlerden Alınacak)

17-Noterden Kira Kontratı-Tapu Fotokopisi

18-İş Akım Şeması

19-Nüfus Cüzdanı (T.C. Nolu)

20 İkametgah belgesi
21-Şeffaf Plastik Dosya
22-Belediye Birimlerinden Borcu Yoktur Yazısı
23-İnceleme Komisyon Raporu Ek1-Beyanname-Ek 4 Açılma Raporu Formları

24-Kapasite Raporu

25-Kat Mülkiyetine Göre Alınan İzin

26-Sağlık Grup Başkanlığından İş Yerinin Uygunluk Belgesi

27-Özürlü ve Engelli İçin Alınacak Belgeler


	1 SAAT

	3
	İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

(Umuma Açık İstirahat ve Eğlence Yerleri İçin)
	1-Sıhhi Müessese Başvuru Beyan Formu
2-Kat Mülkiyeti Yasasına Göre Meskenlerden Alınacak izin
3-Esnaf Sicil/Ticaret Odası Belgesi

4-Cami-Okul-İnşaat Patlayıcı Tesis LPG İstasyonu Gibi Yerlere Olan Mesafe Ölçüm krokisi 

   (100 metreden az olursa açılamaz)

5-Açılacak Olan İşyeri İçkili yer ise Belediye sınırları İçerisinde İçkili Yerlerin Nerelerde 
  Açılacağı Tespit Edilen İçkili Yerler Krokisinin İçinde Olduğunu Belirten Kroki ve Yazı-
 Jandarmadan

6- Çalışma Bölge Müdürlüğünden İşletme Belgesi
7-İş Yerinin Sağlık Grup Başkanlığından Uygundur Yazısı

8-Kimlik Fotokopisi (T.C. Numaralı)

9-İkametgah Belgesi

10-Sabıka Kaydı

11-Askerlik Şubesinden Askerlik İlişik Yazısı

12-Yapı Kullanma İzin Belgesi

13-Noterden Kira Kontratı – Tapu Fotokopisi

14-İş Yerinde Kütüphane Kurulması-Günlük Gazete Alınacak

15-Vergi Levhası

16-Ustalık Belgesi-Lokanta İşyeri İçin

17-İş Yeri Krokisi – Yerleşim Planı

18-Şeffaf Plastik Dosya

19-Belediye Birimlerinden Borcu Yoktur Yazısı

20-İmar Yönünden Sakınca Yoktur Yazısı

21-İtfaiye Raporu-Yangın Tüpü-Ecza Dolabı

22-Jandarmadan Asayiş ve Güvenlik Yazısı

23-Karayolu Kenarındaki İşyeri için Geçiş Güvenlik Yazısı

24-Portör Muayene-Sağlık Karnesi
	1 SAAT

	4
	Hafta Tatil Ruhsatı
	1-İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

2-Hafta Tatil Ruhsat Harç Makbuzu
	1 SAAT

	5
	Cenaze-Defin
	1-Doktor Raporu

2-Nüfus Kağıdı

3-Ölüm Belgesi
	1 SAAT


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ ÖZEL KALEM
	İkinci Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ YAZI İŞLERİ

	İsim


	:FARUK KURT
	İsim


	:SALİM UÇARCI

	Unvan

	:Özel Kalem Müdürü
	Unvan

	:Yazı İşleri Müdür V.

	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh.  

 No:11  -Finike
	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh.  

 No:11  -Finike

	Tel


	:02428551102
	Tel


	:02428551102

	Faks


	:02428552727
	Faks


	:02428553225

	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com
	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com


FİNİKE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
İmar ve İnşaat Teknikerliği
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Yapı Kullanım İzin Belgesi
	1-Toprak Vizesi

2-Temel Vizesi

3-Isı Yalıtım Vizesi

4-Demir Vizesi

5-Emlak Alım Vergisi İlişik Kesme Belgesi

6-Cins Değişikliği Yazısı

7-Asansör Ruhsatı (Projede Asansör Varsa)

8-Kazan TSE Belgesi (Merkezi Sistem Isıtmalarda)

9-SGK’dan İlişiksiz Belgesi

10-Telefon Ankastra Vizesi

11-Numarataj Yazısı

12-Sığınak Raporu

13-İş Bitirme Tutanağı

14-Harç ve Ücretler

15-Mal sahipleri Taahhütnamesi

16-Yangın Yönetmeliğine Uygunluk Yazısı

17-İskan Dilekçesi


	3 GÜN

	2
	Çap
	1-Aplikasyon Krokisi

2-Tapu Fotokopisi

3-Harç Makbuzu


	3 SAAT

	3
	Yapı Ruhsatı
	1-Tapu Fotokopisi-Tapu Kayıt Sureti

2-Aplikasyon Krokisi (Kadastro Müdürlüğünden)

3-İmar Çapı

4-Jeolojik Etüd Raporu-Jeoteknik Raporu

5-Mimari Proje (4 adet)

6-Statik Betonarme Proje (3 adet)

7-Elektrik Tesisat Projesi (3 Adet)
8-Tesisat Projesi (3Adet)

9-Isı Yalıtım Hesabı (2 Adet)

10-Arıtma Tesisi Projesi ( 3 Adet)

11-Peyzaj Projesi (3 Adet)

12-Sığınak Yönetmeliğine Uygun İki Takım Sığınak Projesi

13-Harita TUZ’su (Harita-Kadastro Müh.-Bina Aplikasyon Projesi)

14-Tapu Sahibi (İkametgah Senedi Nüfus Müd.den-Nüfus Cüz.Fotkp-Vergi Kimlik No-İmza
     Sirküsü Noter Onaylı) -Şirket (Ticaret ve Sanayi Odası Kaydı-Faaliyet Belgesi-Vergi Levhası Fotokopisi,Şirket Yetkilisinin Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü Noter Onaylı,İkametgah Senedi Nüfus Müd.den)
15-Binayı Yapı Sahibi Kendi Yapacaksa,Yapı Sahibi Taahhütnamesi (Noter Onaylı)

16-Yapı Sahibi İle Müteahhit arasında Sözleşme ve Taahhütname (Noter Onaylı)

17-Ticaret ve Sanayi Odası Kaydı-Faaliyet Belgesi-Müteahhitlik Sicil Belgesi-Vergi Levhası

     Fotokopisi-İkametgah Senedi Nüfus Müd.den-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi-Şirket Yetkilisinin

     Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü Noter Onaylı-Adres Beyanı

18-Şantiye Şefi (Hizmet Sözleşmesi-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi-İkametgah Senedi Nüfus

     Müd.den-Diploma Fotokopisi Noter Tasdikli-Oda Kayıt Belgesi)

19-Yapı Müteahhidi tarafından Ustalık Belgesi Taahhütnamesi
20-Yapı Denetim Şirketi Adres Beyanı-Vergi Levhası Fotokopisi

21-Şirket Yetkilisini;İkametgah Senedi Nüfus Müd.den-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi-Yetki 

     Belgesi ve İmza Sirküsü Noter Onaylı

22-Yapı Denetim İzin Belgesi (Noter Tasdikli)

23-Yapıya İlişkin Bilgi Formu

24-Yapı Denetim Hizmet Sözleşmesi

25-Yapı Denetim Taahhütnamesi

26-Yapı Denetçinin (İkametgah Senedi Nüfus Müd.den-Nüfuz Cüzdanı Fotokopisi-İmza

     Sirküsü Noter Tasdikli-Diploma Fotokosi-Mühendisler Odası Kayıtları-Mühendis

     Taahhütnamesi-Denetçi Belgesi vb.)

27-Yardımcı Kontrol Elemanı (Müh.Taahütnamesi ve İkametgah Senedi Nüfus Müd.den-

     Nüfus Cüzdanı Fotokopisi-İmza Sirküsü Noter Tasdikli-Diploma Fotokopisi-Mühendisler 

     Odası Kayıtları-Denetçi Belgesi vb.)

28-İlk Taksidin Senedi 1001 m2 ve üstü için 1000 m2 dahil Altı için Yapı Denetim Bedelini

    Tamamı

29-Yapı Ruhsatı Harcı
	3 GÜN

	4
	Tevhit İşlemi
	Serbest Mühendislerce Yada Kadastro Müdürlüğünce İmar Planı Hükümlerine Uygun Olarak Düzenlenmiş 4 Takım Tevhit Dosyası
	7 GÜN

	5
	İfraz İşlemi
	Serbest Mühendislerce Yada Kadastro Müdürlüğünce İmar Planı Hükümlerine Uygun Olarak Düzenlenmiş 4 Takım İfraz Dosyası 
	7 GÜN


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ ÖZEL KALEM
	İkinci Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ YAZI İŞLERİ

	İsim


	:FARUK KURT
	İsim


	:SALİM UÇARCI

	Unvan

	:Özel Kalem Müdürü
	Unvan

	:Yazı İşleri Müdür V.

	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh. No:11  -Finike
	Adres

	:Eski Mah.Yayla Bulv. Bld İşh.No:11-Finike

	Tel


	:02428551102
	Tel


	:02428551102

	Faks


	:02428552727
	Faks


	:02428553225

	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com
	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com


FİNİKE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Mali Hizmetler Müdürlüğü-Emlak ve İçme Suyu Servisi
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Emlak Kaydı
	1-Tapu Fotokopisi

2-Kimlik Fotokopisi


	30 DAKİKA

	2
	İçme Suyu Abonesi
	1-Yapı Kullanma İzin Belgesi
2-Kimlik Fotokopisi
3-İçme Suyu Tesisat Projesi
4-Sayaç Faturası-Sayaç No


	30 DAKİKA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ ÖZEL KALEM
	İkinci Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ YAZI İŞLERİ

	İsim


	:FARUK KURT
	İsim


	:SALİM UÇARCI

	Unvan

	:Özel Kalem Müdürü
	Unvan

	:Yazı İşleri Müdür V.

	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh.  

 No:11  -Finike
	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh.  

 No:11  -Finike

	Tel


	:02428551102
	Tel


	:02428551102

	Faks


	:02428552727
	Faks


	:02428553225

	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com
	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com


FİNİKE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
Evlenme Memurluğu

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Nikah İşlemleri
	1-Sağlık Raporu 

2-Nüfus Cüzdanı (Fotoğraflı)

3-Fotoğraf (5 Adet Vesikalık)
4-Adres Beyanı (Yeni Oturacağı Evin Bulunduğu Belediyesinden Alınacak)

5-Evlenme İzin Belgesi (Belde Dışında İkamet Edenler İçin)

	2 SAAT


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ ÖZEL KALEM
	İkinci Müracaat Yeri
	:FİNİKE BELEDİYESİ YAZI İŞLERİ

	İsim


	:FARUK KURT
	İsim


	:SALİM UÇARCI

	Unvan

	:Özel Kalem Müdürü
	Unvan

	:Yazı İşleri Müdür V.

	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh.  

 No:11  -Finike
	Adres

	:Eski Mah. Yayla Bulv. Belediye İşh.  

 No:11  -Finike

	Tel


	:02428551102
	Tel


	:02428551102

	Faks


	:02428552727
	Faks


	:02428553225

	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com
	E-Posta

	:finikebelediyesi@hotmail.com


